1. Truy cip Microsoft Teams

o MG trinh duyét (Chrome/Edge/Firefox).

o GO dia chi: https://teams.office.com

2. Dang nhap tai khoin

« Tén ding nhap: Ma sb sinh vién kém dudi @sv.ufm.edu.vn
(Vidu: 25210073 12@sv.ufm.edu.vn)

o Mat khau: mat khau mac dinh dugc cap hodc mat khau da doi trude do.

« Néu c6 bude xac thuc (OTP/email du phong), sinh vién thuc hi¢n theo
hudng dan trén man hinh.

3. Giao dién chinh cia Teams Web

« Thanh menu trai gém:

(¢]

o

(¢]

Activity: Thong bao maoi.

Chat: Tro chuyén ca nhan/nhém.

Teams: Noi tham gia cac 16p hoc hodc cau lac bd.
Assignments: Bai tdp dugc giao.

Calendar: Xem lich hoc truc tuyén, lich hop.

Files: T¢p tin da chia sé.

4. Tham gia 16;p hoc / phong hoc

« Chon Teams — nhap Mi lép duoc giang vién cung cdp — nhan Join a
team with a code.

« Hodac tham gia qua dwong link giang vién gui.

5. Tham gia budi hoc / hop true tuyén

« Vao Calendar — chon budi hoc — Join.

« Kiém tra lai micro, camera trudc khi vao.



« Trong budi hoc c6 thé:

o Bat/tit mic, camera.

o Gio tay (Raise hand).

o Chat trong 16p.

o Chia sé man hinh khi dugc phép.

6. Nop bai tap

Vao muc Assignments — chon bai tip — Add work dé tai file — Turn
in dé ndp.

Co thé xem di€ém va phan hoi tir gidng vién.

7. Luu y quan trong

Luén st dung tai khoan @sv.ufm.edu.vn dé dong bo dir liéu hoc tap.
Do6i mat khau sau 1an ding nhap dau tién dé bao mat.

Khuyén nghi dung trinh duyét Edge hoiic Chrome dé trai nghiém muot
ma.



